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1 

基层领袖华文培训课程时间表基层领袖华文培训课程时间表基层领袖华文培训课程时间表基层领袖华文培训课程时间表    
(从 2004年 4月至 9月) 

 

课程名称课程名称课程名称课程名称 期限期限期限期限 内容纲要内容纲要内容纲要内容纲要 谁该参与谁该参与谁该参与谁该参与 4月月月月 5月月月月 6月月月月 7月月月月 8 月月月月 9 月月月月 

做个好司仪 一天 ∙ 司仪的角色 

∙ 好司仪的技巧 

∙ 准备工作 

∙ 该做与不该做的        
 

曾经或准备在社区

中当担司仪的基层

领袖 

  
 
 

27  1  

节目管理 一天 ∙ 何谓良好节目管理 

∙ 规划、预算、执行与检讨 

∙ 个案研究 

∙ 行动计划书 
 

领导或参与组织社

区活动的基层领袖 

 16    12 

孙子兵法与现

代管理 

一天 ∙ 何谓五事：道天地将法      

∙ 将的五德：智信仁勇严 

∙ 五事七计的应用 
 

领导社区义务工作

者的基层领袖 

  20  21  
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2 

课程名称课程名称课程名称课程名称 期限期限期限期限 内容纲要内容纲要内容纲要内容纲要 谁该参与谁该参与谁该参与谁该参与 4月月月月 5月月月月 6月月月月 7月月月月 8 月月月月 9 月月月月 

孙子兵法与人

际关系 

一天 ∙ 人际关系重要吗？ 

∙ 知彼知己：你喜欢与不喜 

   欢交往的人 

∙ 五德是人际关系的基石 

∙ 化“敌”为友 
 

期望成为“人际关系

高手”的基层领袖 

11   17  5 

积极思考 一天 ∙ 何谓积极思考 

∙ 积极思考的功能 

∙ 积极对抗消极 

∙ 积极思考行动计划 
 

要了解如何激发乐

观个人生活态度与

积极社区工作思想

的基层领袖 

 30     

问题解决与 

决策 

一天 ∙ 解决问题的程序 

∙ 如何应对问题 

∙ 决策程序 

∙ 改进问题解决和决策技巧 
 

要学习掌握有效的

问题解决技巧和做

正确决定方法的基

层领袖 
 

  6   18 
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3 

课程名称课程名称课程名称课程名称 期限期限期限期限 内容纲要内容纲要内容纲要内容纲要 谁该参与谁该参与谁该参与谁该参与 4月月月月 5月月月月 6月月月月 7月月月月 8 月月月月 9 月月月月 

时间管理与目

标制定 

一天 • 了解时间与时间的价值 

• 时间管理的技巧 

• 了解人生目标及其意义 

• 目标制定的技巧 

经常时间不够用的

基层领袖 

 9   1  

策划规划 一天 • 愿景，使命，核心价值观 

• 主要绩效指标与成功要素 

• 组织内部环境核查 

• 外部环境核查 

• 运作计划的制定 

想更进一步规划基

层组织的前景与计

划的基层领袖 

   18   

 


